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NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS TECNICOS /

)

DIRECCION REGIONAL PETEN // l

OBJETO DEL CONTRATO

SERVICIO DE CONTRATO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

a) Dotar a la Direccién Regiona! Petén de personas que brinden sus Servicios

Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico

Institucional y Plan Operativo Anual.

Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Direccién Regional

Petén, dentro del Reglamento Organico Interno.

Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y

procedimientos que se desarrollan en materia de Recursos Humanos en la

Direccién Regional Petén.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en actividades de asuntos técnicos del Sistema Guatemalteco de Areas
Protegidas -SIGAP- en la articulacion realizacion de los planes de las diferentes

unidades de la Direccién Regional Petén;

Apoyar en diferentes unidades de la Direccién Regional Petén para el

cumplimiento y aplicacién de las disposiciones asociadas con la gestién del




d)

g)

h)

i)

Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas -SIGAP-, asi como la conservaciéon

y el manejo sostenible de la diversidad biologica;

Apoyar en actividades del -SIGAP- de Ila Direccién Regional Petén en el
monitoreo y evaluacién del cumplimiento de los planes operativos y el
corrimiento anual de la herramienta de efectividad de manejo de las unidades
de conservacion y parques de las areas protegidas de Petén;

Apoyar en actividades de monitoreo y evaluacion del cumplimiento de los
planes maestros, planes operativos anuales de las diferentes unidades de la

Direccién Regional;

Apoyar en actividades de ordenamiento territorial que le sean asignadas en las

diferentes areas protegidas del Departamento de Petén;

Apoyar en actividades de ordenamiento territorial de los poligonos comunitarios
debidamente reconocidos en las diferentes areas protegidas;

Apoyar en actividades relacionadas al ordenamiento territorial con los
responsables de las diferentes unidades de conservacion y centro de monitoreo

y evaluacién;

Apoyar en actividades para el establecimiento de poligonos comunitarios que
estén en proceso de convenios o acuerdos de permanencia dentro de areas

protegidas;

Apoyar en las actividades que le sean designadas por las autoridades

superiores del CONAP Region Petén, en el ambito de su competencia.




a)

b)

d)

a)

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en la revision y analisis del expediente del Plan Operativo Anual -POA-

2026 Cuevas de Actun Kan, administrada por la Fundacién ProPetén.

Apoye en la elaboracion de Oficio de traslado del expediente del Plan Operativo
Anual POA 2026 de las Cuevas de Actun Kan, administrada por la Fundacion
ProPetén.

Apoyé en la eiaboracion del oficio de solicitud de vehiculo, como parte de las
gestiones administrativas necesarias para desarrollar el corrimiento de las

Evaluaciones de Efectividad de Manejo en las areas protegidas programadas.

Apoyé en la elaboracion de circular conjunta con respecto a los lineamientos y
requisitos para procesos de acuerdos de cooperacion en asentamientos

humanos dentro de Areas Protegidas.

Apoyé en la elaboracion de convocatoria para revision y andlisis de
expedientes de acuerdos de Cooperacion de Asentamientos Humanos dentro
de Areas Protegidas dirigido al personal de CONAP Central y Sub-Regional de
Poptin.

Apoyeé en reunién virtual con personal de CONAP Central y la Sub-Regional de
Poptun, Peten sobre los lineamientos y requisitos para procesos de acuerdos
de cooperacion en asentamientos humanos dentro de areas protegidas.

Apoyé en la elaboracion de oficio dirigido a la Subregional de Poptiin, mediante
el cual se remitieron observaciones y recomendaciones derivadas de la revision
del expediente relacionade con el proceso de suscripcion del Acuerdo de
Cooperacion del Caserio Belén, ubicado dentro del Refugio de Vida Silvestre
Machaquila, con el propdsito de fortalecer y compiementar la documentacion

presentada.




h)

)

k)

)

Apoyé en la elaboracion de oficio dirigido a la Asociacion Balam, solicitando los
resultados del corrimiento de las Evaluaciones de Efectividad de Manejo
(EVASIGAP) correspondientes a los Complejos | y I del Suroeste de Petén,
asi como a los Complejos lll y IV del Sureste de Petén, realizadas en el marco
de ios proyectos F03/021/FONACON y F18/2018/FONACON.

Apoye en la elaboracién de la planificacién de actividades para el periodo de
junio a noviembre, orientada a la realizacion del corrimiento de la Evaluacion
de Efectividad de Manejo de las Areas Protegidas que integran la Reserva de
Biosfera Maya.

Apoyé en la digitalizacién, organizacién y resguardo electronico del expediente
correspondiente al proceso de Acuerdo de Cooperacion del Parcelamiento
Grano de Oro, verificando la integracién y ordenamiento de la documentacion
administrativa y técnica que conforma el expediente, con el propésito de facilitar

su consulta, seguimiento y gestion institucional.

Apoyé en la digitalizacién, organizacion y resguardo electrénico del expediente
correspondiente al proceso de Acuerdo de Permanencia del Asentamiento
Humano Paso Cabalios, verificando la integracién y ordenamiento de la
documentacion administrativa y técnica que conforma el expediente, con el
proposito de facilitar su consulta, seguimiento y gestion institucional.

Apoye en la digitalizacion, organizacion y resguardo electronico del expediente
correspondiente al proceso de Acuerdo de Cooperacion del Caserio Belén,
verificando la integracion y ordenamiento de la documentacién administrativa y
tecnica que conforma el expediente, con el propodsito de facilitar su consulta,

seguimiento y gestion institucional.

m) Apoyeé en la elaboracion de oficios y en la preparacion de la informacion

requerida que facilitaron la respuesta eficiente a requerimientos internos y

externos, fortaleciendo los procesos institucionales.




n) Apoyé en la coordinacion y programacion de las actividades conjuntas, con el
asesor técnico de turismo en areas protegidas del SIGAP-CONAP, Region

Petén.

o) Apoyeé en la planificacion y ejecucion de actividades técnicas coordinadas con

el asesor de Servicios Profesionales del SIGAP, en el marco de las funciones

del CONAP en la Region Petén.

Kenia Melissa Pinto Ruano de Maza
Servicios Técnicos




